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Immobilienfachwirt (m/w/d)
Als Immobilienverwalter (m/w/d) betreuen Sie eigenverantwortlich einen Teil
unseres Wohnungs- und Gewerbebestandes. Sie sind die erste Ansprechperson für
unsere Mieter und sorgen für eine professionelle, serviceorientierte Betreuung. Zu
Ihren Aufgaben gehören die Koordination von Vermietungen (Wohnungen,
Gewerbeeinheiten, Stellplätze und Garagen) sowie die Kommunikation mit
Behörden, Dienstleistern und Handwerkern. Außerdem sind Sie für die Pflege und
Verwaltung von Mieterakten und Stammdaten verantwortlich und gewährleisten
eine ordnungsgemäße Dokumentation aller relevanten Vorgänge.

Ihre Aufgaben:

Betreuung und Verwaltung von Wohn- und Gewerbeimmobilien
Ansprechpartner für Mieter in allen Belangen
Organisation und Durchführung von Vermietungsprozessen
Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern und Behörden
Pflege und Verwaltung von Mieterakten und Stammdaten
Organisation von Instandhaltungs- und Modernisierungsmaßnahmen

Was wir bieten:

Sicherer, unbefristeter Arbeitsplatz mit abwechslungsreichen Aufgaben
Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit des mobilen Arbeitens

Ihr Profil:

Abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich Immobilien (z. B. Immobilien
kaufmann/-frau, Immobilienfachwirt/in oder vergleichbare Qualifikation)
Berufserfahrung in der Verwaltung von Wohn- und/oder Gewerbeimmobilien
Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise mit hohem Qualitätsanspruch
Durchsetzungsvermögen, Organisationstalent und gute
Kommunikationsfähigkeiten
Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise Kenntnisse in Wodis Yuneo
Führerschein der Klasse B

Kontakt:
Sie möchten Teil unseres Teams werden? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung
direkt über dieses Formular oder per E-Mail an bewerbung@fwt-immobilien.de.

Wir freuen uns auf Ihre Nachricht!

FWT Immobilien

Arbeitsort
Rochusstr. 44, 40479, Düsseldorf

Arbeitspensum
Vollzeit
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FWT Immobilien Ihr familiärer Partner für Immobilien – vom Rheinland bis an die
Nordseeküste.
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